4 o
OJAL\S)

Eksamensreglement for EUD

Bestemmelser vedrgrende eksamen findes i:

Hjemmestyrets Bekendtgerelse nr. 14 af 23/06/2008 om karakterskala og anden bedgmmelse
- Selvstyrets bekendtggrelse nr.4 af 18.marts 2015 om eksamener ved erhvervsuddannelserne
Inatsisartutlov nr. 10 af 19. maj 2010 om erhvervsuddannelser og kurser pa

erhvervsuddannelsesomradet

Campus Kujalleq august
2015



Forord

Formalet med denne eksamenshandbog er at medvirke til at afklare de mange
spgrgsmal, du kan have til eksamen. Vi vil gerne skabe et godt grundlag for, at alle
involverede kan fale sig sa trygge som muligt i eksamenssituationen.

Alle undervisere, censorer, vagter og skolens administrative personale har sammen
med eleverne et gnske om, at afvikle eksamenen bade korrekt og til alles tilfredshed.

Eksamenshandbogen indeholder en raekke vigtige informationer vedrgrende eksaminer.
Hvis du efter endt laesning stadig har spgrgsmal, sa kontakt din underviser,
studievejleder eller skolens ledelse.

Leeg meerke til, at det kan fa alvorlige konsekvenser at overtraede skolens
Eksamensreglement.

Husk at lzese handbogen grundigt igennem fgr eksamen.

Du kan ogsa finde denne handbog péa skolens hjemmeside pa www.cak.gl samt pa
Lectio.

Vi gnsker dig held og lykke med dine eksaminer!

Megdepligt

Eksamen indgar som en obligatorisk del af uddannelsen.

Der er mgdepligt til eksamen. En eksaminand der ikke mgder op og gennemfgrer eksamen kan
fa afbrudt sin uddannelse

Sprog

Eksamen afholdes normalt — medmindre andet fremgar af laereplanen — pa det sprog, der har
veeret undervisningssproget i faget. Hvis censor ikke i tilstreekkelig grad behersker
undervisningssproget, kan praven pa et forsvarligt niveau afholdes ved brug af en kombination
af det sprog censor behersker og undervisningssproget.

Elever, der har andet fgrstesprog end undervisningssproget tildeles ekstra tid svarende
til 25 % af den tid, der er afsat til forberedelse til eksamen, vejledning til eksamen og
afvikling af skriftlig eksamen.

Der ydes ekstra tid svarende til 25 % af den tid, der er afsat til forberedelse til eksamen,
vejledning til eksamen og afvikling af skriftlig eksamen til elever, der har et andet
farstesprog end undervisningssproget, der ydes kun 25% ekstra tid til selve den
afsluttende mundtlige afvikling af eksamen.
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Ud fra ordlyden af bestemmelsen omfatter den ekstra tid saledes eksamen som sadan,
hvorved forstas ligeledes forberedelse i form af udarbejdelse af den pagaeldende case
for sa vidt, at sidstneevnte er en integreret del af den omhandlede eksamen."

Indstilling til eksamen

Som eksaminand skal du indstilles til eksamen/prgveafholdelse efter hvert semester eller
skoleophold. Du kan normalt kun blive indstillet til eksamen, nar du har opfyldt de betingelser,
som fastszettes i fagplanen, studieordningen eller uddannelsesplanen for pageeldende
fag/uddannelse.

Det kunne f.eks. veere:

- deltaget i undervisningen i tilstraekkeligt omfang

- afleveret og faet godkendt skriftlige arbejder i tilstraekkeligt omfang

- afleveret projektopgaver i de fag, hvor projekter indgar i eksamen

Afgarelsen om indstilling treeffes i samrad med underviserne fgr eksamen. Beslutning om ikke
at indstille en eksaminand til eksamen meddeles eksaminanden skriftligt.

Generelle regler for skriftlig eksamen

1. Eksaminanden skal mgde mindst 15 minutter fagr prgven begynder. Ved mundtlige praver
aftales raekkefglgen med underviseren. Her skal eksaminanden ligeledes mgde i god tid

for provestart. Mgder eksaminanden for sent, skal vedkommende henvende sig til den
eksamensansvarlige inspektar, som sa vil afggre, om vedkommende kan fa lov til at
komme til prove.

2. Pragvelokalet ma kun forlades efter tilladelse fra vagten.

3. Ved skriftlige praver geelder, at hvis eksaminanden er faerdig med opgaven, ma
vedkommende forlade lokalet, nar besvarelsen er afleveret til vagten. Opgavesaettet samt
besvarelse ma ikke fiernes fra lokalet, fgr den afsatte prgvetid er overstaet. Lokalet ma
ikke forlades den fgrste time og den sidste halve time.

4. Ved mundtlige praver geelder, at opgaver, spgrgsmal og notater ikke ma fjernes fra lokalet
efter endt eksamination.

5. Eksaminanden ma ikke kommunikere med andre end vagten under praven. Al
henvendelse skal ske til vagten ved handsopraekning.

6. Hjeelpemidler aftales individuelt med underviseren eller fremgar af eksamensopgaven.
Eksaminanden skal selv medbringe hjeelpemidlerne.

7. Det er eksaminandens eget ansvar at fa afleveret alt det, der skal bedgmmes.

Besvarelsen afleveres som papir i det udleverede omslag eller indskrevet pa specielt
indskrivningspapir til besvarelserne. Ved aflevering af besvarelsen skal navn, sidetal

med antal sider i alt (eksempelvis: "s.3 ud af 10”) samt CPR-nr. skrives pa alle sider.

Siderne skal afleveres i nummereret raekkefglge til vagten i det udleverede omslag.

Handskrevne besvarelser skal afleveres indskrevet med kuglepen eller tuschpen. Tegninger

og diagrammer ma skrives med blyant. Hvis en del af besvarelsen, der gnskes bedgmt, foreligger i
kladdeform, skal eksaminanden seette kryds pa forsiden af omslaget i den boks, hvor der
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star "kladde ilagt til bedemmelse”. Du SKAL underskrive omslaget.

8. Eksaminander som bruger PC til udarbejdelse af besvarelsen vil fa udleveret USB-stick il
at gemme besvarelsen pa. USB-stick skal afleveres til vagten samtidig med aflevering af
besvarelsen i omslaget.

9. Mobiltelefoner skal veere slukkede og leegges pa vagtens bord.

10. Mad og drikke bgr kun medbringes i begreenset omfang. Det m& hverken medfare
lugt- eller stgjgener.

11. Bliver en eksaminand syg under prgven, afleveres opgave og det materiale,

eksaminanden har produceret, til vagten, som pa omslaget skriver "Syg” og klokkeslaet.
Eksaminanden henvises til inspektaren.
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Generelle regler for caseeksamen, mundtlig eksamen og praktiske prgver

1.

Hvis ikke andet er aftalt med laereren, mader farste elev, ifalge protokol-
len/alfabetisk rekkefalge, til den fastsatte start pa forberedelsestiden/eksamen.
Efterfalgende elever mader sa i protokolrekkefalge. Er eksamen delt over flere
dage, skal du kontrollere hvilken dag/tidspunkt, du skal made. Ofte vil lareren
have udarbejdet og uddelt/ophangt en plan for afvikling af den pagaldende
eksamen.

Det er eksaminandens ansvar at mgde til mundtlig eksamination senest 10
minutter far det meddelte tidspunkt, og at medbringe de hjelpemidler, der evt.
er tilladt. De tilladte hjelpemidler fremgar af oversigten i vedlagte bilag med
oversigt over eksamensfag.

| forbindelse med eksaminer, hvor et eksaminationsgrundlag skal foreleegge, skal
dette produkt vare til stede ellers kan eksaminanden ikke ga op til eksamen.

Ved caseeksamen er der ingen forberedelsestid udover casearbejdsdagen.
Casearbejdsdagen har en varighed af 8 timer fra kl. 8 til kl. 16. Det er
eksaminandens ansvar at medbringe alt materiale, som evt. skal bruget ved
eksaminationen. Caseeksamen indebarer, at eleverne pa en af skolen fastlagt
casearbejdsdag arbejder med 5 til 7 spgrgsmal udarbejdet af elevens
grundfagslaerer tilknyttet arets casehistorie udarbejdet af Undervisningsminiteriet
i Danmark.

Ved fag, der afsluttes med mundtlig eksamen udleveres spargsmal og/eller
eventuelle tekster. Forberedelsestiden anvendes til at udarbejde disposition og
lzsningsforslag efter larerens nermere anvisninger. Du ma kun medbringe
spergsmal, provetekster og egne lgsningsforslag - udarbejdet under
forberedelsen - til eksamenslokalet. Tilsynspersonalet i forberedelseslokalet vil
pase, at den enkelte eksaminand far den forberedelsestid, der harer til faget.

Ved caseeksamen er det censor, der valger, hvilke casespargsmal eksaminanden
skal besvare. @vrige og uddybende spargsmal stilles af eksaminator.

| fag med mundtlig eksamen er det faglareren, der er eksaminator og stiller
spergsmal under eksaminationen. Censor kan med eksaminators tilladelse stille
enkelte spgrgsmal til eksaminanden. Forberedelsestiden varierer alt efter
grundfag.

Det skal bemarkes, at det for de tekniske uddannelser kan mundtlig eksamen
afvik-les enten som almindelig eksamen eller som caseeksamen. Dette fremgar af
den lokale undervisningsplan og eleverne skal informeres om eksamensformen
ved undervisningens start.

Faglaerer og eksaminator skal vare til stede under hele eksaminationen.

Umiddelbart efter eksaminationens afslutning modtager du din karakter, der er
fastsat efter drgftelse mellem censor og eksaminator.

Af hensyn til en hensigtsmassig afvikling af eksamen ma eksaminander, der

afventer eksamination eller meddelelse om karakter, ikke udvise forstyrrende
adfaerd uden for eksamenslokaler og forberedelseslokaler.
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Overtraedelse af eksamensreglementet

Hvis du overtrader eksamensreglerne, er skolen berettiget til at bortvise dig fra preven
og annullere en pabegyndt eller fuldfert besvarelse.

En eksaminand, der under en prave skaffer sig eller giver en anden eksaminand
uretmassig hjalp til besvarelse af en opgave eller benytter ikke tilladte hjelpemidler,
bliver bortvist fra preven.

Opstar der under eller efter en prgve formodning om, at en eksaminand uretmassigt
har skaffet sig eller ydet hjalp, har udgivet en andens arbejde for sit eget eller anvendt
eget tidligere bedemt arbejde uden henvisning, indberettes dette til den
eksamensansvarlige inspekter. Hvis formodningen bliver bekraeftet og handlingen har
eller ville kunne fa betydning for bedemmelsen, bortviser skolen dig fra praven.

Nar skriftlige besvarelser, der er udarbejdet af en gruppe af eksaminander og hvor den
enkeltes bidrag ikke kan konstateres, og opgavebesvarelsen indgar i
bedemmelsesgrundlaget ved en efterfglgende mundtlig eksamination, har
eksaminanderne et falles ansvar for besvarelsen, og alle eksaminander i gruppen kan
ved bekraftet formodning om uretmassig hjalp bortvises fra praven.

Udviser du forstyrrende adferd under eksaminationen, kan du bortvises fra praven. |
mindre alvorlige tilfalde kan der uddeles en advarsel.

En bortvisning fra en preve medfarer, at en eventuel karakter for den pagaldende prave
bortfalder og at du har brugt en preveadgang.

Sygdom/fraveer ved eksamen

Sygdom:

Hvis du er syg pa casearbejdsdagen eller eksamensdagen skal du straks kontakte
Campus Kujalleg’s administration telefonisk. Dvs. inden 8.00. Derudover skal du
fremsende en legeerklaering, som du selv skal betale. Denne skal du

fremsende senest samme dag, som eksamen i det pagaldende fag afholdes.

Andre s@rlige omstandigheder, der geor, at du ikke med rimelighed kan forventes at
kunne gennemfgre praven, sidestilles efter skolens vurdering med sygdom.

Forsinkelse:

Ring omgaende til uddannelsens administration og meddel, hvornar du kan vere til
stede. Ved fremmade sker henvendelse til en repraesentant fra skolens ledelse, der
afger, om du kan deltage i den pagaldende eksamen.

En eksaminand, der kommer for sent til en prave, har ikke krav pa at deltage i praven.
Skolen kan dog give tilladelse til, at eksaminanden deltager i en skriftlig preve - uden at
provetiden forlenges tilsvarende - hvis skolen anser det for udelukket, at eksaminanden
kan have modtaget nogen oplysning om opgaven, og skolen i gvrigt finder, at
forsinkelsen er rimeligt begrundet. Er forsinkelsen sket i forbindelse med en mundtlig
preve, kan skolen ligeledes give eksaminanden tilbud om at blive eksamineret pa et
senere tidspunkt.

Endelig kan skolen tillade, at en eksaminand, begrundet i vigtige konkurrencer mv. for
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eliteidraetsudevere eller tilsvarende forhold, deltager i sygeeksamen i stedet for
ordinzre prover.

Hovedreglen er, at du ikke far lov til at deltage i eksamen, hvis du kommer for sent.

Der afholdes sygeeksamen ved nastkommende syge- eller ordinaere eksamenstermin.
Du kan deltage i sygeeksamen/ny eksamen hvis:

a) du rettidig har afleveret en legeerklaering eller

b) du pa grund af sarlige omstandigheder har varet forhindret i at gennemfare
eksamen

Skriftlige besvarelser

1. Kladdepapir, indskrivningspapir og eksamensomslag skal forsynes med navn,
cpr.nr., klasse eller holdbetegnelse, fag og eksamenstermin (f.eks. august 2008).

2. Bemark formkrav til besvarelsen, der matte vaere anfgrt pa eksamensopgaven.
Hvis ikke andet er meddelt eller pafert eksamensopgaven, skal besvarelsen
skrives med kuglepen eller blaek (eller print, hvis du har tilladelse til brug af IT).

3. Nar opgavelasningen er afsluttet, skal renskrift/indskrivningspapirerne laegges i
eksamensomslaget. Siderne, der enskes bedemt, skal forsynes med sidenummer.
Hvis ikke hele besvarelsen er renskrevet, og kladde gnskes bedemt, skal de
pagzldende kladdesider legges i eksamensomslaget, der paferes: Kladde til
bedemmelse.

4. Kladdepapirer, der ikke snskes bedgmt paferes navn, cpr.nr., klasse og fag. Disse
kladdepapirer afleveres separat til tilsynspersonalet.

Seerlige regler vedrgrende IT under eksamen

IT-anvendelse forudsaetter sadvanligvis, at eksaminander hverken har adgang til at
kommunikere eksternt eller indbyrdes, ligesom der heller ikke ma kunne hentes
informationer fra databaser eller netvaerk, med mindre dette er direkte tilladt som en del
af opgavelasningen.

Du kan under den skriftlige prave anvende elektroniske ordbager, stavekontrol samt
lignende elektroniske opslagsvaerker svarende til dem, som eksaminanderne normalt har
tilladelse til at anvende i manuel udgave under den pagaldende skriftlige prave.

Ved den skriftlige preve skal skolens IT-udstyr anvendes. Skolen giver ikke tilladelse til,
at eksaminandernes eget IT-udstyr anvendes.

Vedrarende tekniske problemer: Skolen sikrer, at der i tilfelde af tekniske problemer
med IT udstyret kan ydes hurtig teknisk bistand fgr, under og efter prevetiden.

Opstar der under eksamen streamsvigt eller andre tekniske problemer, der ikke
umiddelbart kan afhjaelpes, fortsaetter eksamen uden anvendelse af IT. Skolens IT-
ansvarlige er som hovedregel tilgengelig indenfor kl. 8.00 -16.00 pa hverdage for
afhjaelpning.
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Eksamensplan
Hver elev far udleveret en evalueringsoversigt ved skoleopholdets start, der viser, hvilke

fag der skal afleegges eksamen i med angivelse af eksamensdatoer for det pagaeldende
skoleophold.

Ved mundtlige eksaminer vil der kunne vaere anfert flere datoer, hvis eksaminationen af
klassen/holdet strekker sig over mere end én dag. Det er dit eget ansvar at orientere
dig hos de pagzldende faglaerere med hensyn til den nermere rekkefglge for eksamina-
tionen - og dermed den enkelte eksaminands mgdetid.

Afleveringsfrister for skriftlige arbejder, herunder projekter

Det fremgar af afsnittet Indstilling til eksamen, at der i grundlaget for
eksamensindstillingen indgar aflevering af skriftlige arbejder. Det betyder, at der er
afleveringspligt for sa vidt angar skriftlige hjemmeopgaver, der stilles af faglaereren.

Ud over disse opgaver gives der sarlige projekter, hvortil der er ubetinget afleverings-
pligt, og hvor den enkelte klasses faglaerer meddeler afleveringsfrister.

Skolevejledning

Efter afslutningen af hvert enkelt skoleophold udsteder skolen en skolevejledning til alle
lerlinge, der har bestaet skoleopholdet. | skolevejledningen angives laerlingens karakter
for hvert af skoleopholdets fag og for temaprojektet.

Laerlinge, der ikke bestar skoleopholdet, far ikke udstedt en skolevejledning.

Bestaelseskriterier

| forbindelse med praver beskriver skolen prevens bedemmelseskriterier i fagets
lereplan. Bedemmelseskriterier ved preven skal med udgangspunkt i
bedemmelsesgrundlaget beskrive hvad der legges vaegt pa ved vurderingen af
eksaminandens praestation.

Falgende bestaelseskriterier skal alle vaere opfyldt for at besta et skoleophold:

1. Det vaegtede karaktergennemsnit af prgvekaraktererne er mindst E/02 (ingen
oprunding).

2. Lerlingen har udvist studieaktivitet efter geldende regler. | studieaktivitet indgar
fremmade (efter geldende fravaersregler) og evt. opgaveaflevering og

3. alle eksamener og projektet er gennemfart.

Hvis en laerling ikke lever op til ovenstaende tre punkter, har lzerlingen ikke bestaet
skoleopholdet.

Karakterskala

Karakterer afgives efter GGS skala (galdende karakterskala) ved bedemmelse og
eksamination. Der er enkelte fag og leringsaktiviteter, hvor bedemmelsen er bestaet/ikke
bestaet (f.eks. valgfag pa SK6).
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GGS SkALA

A

Den fremragende praestation

KARAKTEREN A gives for den fremragende praestation, der
demonstrerer udtemmende opfyldelse af fagets mal, med ingen
eller fa uvaesentlige mangler

B

Den fortrinlige praestation

KARAKTEREN B gives for den fortrinlige praestation, der demonstrerer
omfattende opfyldelse af fagets mal, med nogle mindre vaesentlige
mangler

C

Den gode prastation

KARAKTEREN C gives for den gode prastation, der demonstrerer
mindre grad af opfyldelse af fagets mal, med en del mangler

D

Den jaevne praestation

KARAKTEREN D gives for den jevne prastation, der demonstrerer
mindre grad af opfyldelse af fagets mal, med adskillige vaesentlige
mangler

E

Den tilstrekkelige praestation

KARAKTEREN E gives for den tilstraekkelige praestation, der
demonstrerer den minimalt acceptable grad af opfyldelse af fagets
mal

FX

Den utilstrekkelige prastation

KARAKTEREN FX gives for den utilstraekkelige prastation, der ikke
demonstrerer en acceptabel grad af opfyldelse af fagets mal

F
Den ringe praestation
KARAKTEREN F gives for den uacceptable praestation

Ved udregning af et karaktergennemsnit omregnes karaktererne (A - F) til de tilsvarende i

den danske 7-trinsskala. De almindelige afrundingsregler er gzldende - dog kan et
eksamensgennemsnit ikke rundes op til bestaet (2,0
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Klage over eksamen

Klage over opnaede eksamenskarakterer:
Henvend dig ferst til lederen af din uddannelse.

Du kan indgive klage til skolen vedr. forhold ved eksamen senest 14 dage efter, at du har
faet meddelt karakteren pa sadvanlig made. Klagen skal vare skriftlig og begrundet.
Begrundelsen kan vedrare:

1) eksamensforlabet
2) de stillede spargsmal eller opgavers forhold til uddannelsens mal
3) bedemmelsen

Ved klage over en skriftlig eksamen kan eksaminanden i visse tilfalde fa udleveret kopi af
opgaven og egen besvarelse til statte for klagen.

Skolen forelaegger straks klagen for eksaminator og censor med anmodning om
udtalelse. Udtalelsen forelegges klager, der far lejlighed til at kommentere udtalelsen
inden for en uges frist.

Campus Kujalleq’s bestyrelse treffer herefter afgerelse, som straks meddeles klageren
og evt. andre bergrte elever. Afgarelsen kan vaere:

1) At der skal foretages ny bedemmelse (ombedgmmelse)

2) At der skal tilbydes eleven ny prave (omprave) eller

3) At klagen afvises.

Skolen skal afgive en afgerelse senest 2 maneder efter klageindgivelse.

Det skal bemarkes, at ompreve og ombedammelse kan resultere i en lavere karakter., jf.
Selvstyrets bekendtgerelse nr.4 af 18.marts 2015 om eksamener ved
erhvervsuddannelserne.

En evt. ombedemmelse eller ompreve skal finde sted snarest muligt efter klagens afgarel-
se. Til ombedeammelse og omprave udpeges nye bedgmmere. Antallet af bedemmere skal
vaere det samme som ved den prave, der er blevet paklaget. Har Kvalitets- og Tilsynssty-
relsen udpeget censor ved den oprindelige prave, udpeger institutionen nye bedemmere
efter styrelsens retningslinjer.

Klager over skolens afgegrelser:

Hvis du ikke accepterer skolens afgarelse, kan retslige spargsmal indklages til
Departement for Uddannelse. Dette skal ske inden for to uger efter, at du har faet
afgerelsen pa klagesagen.
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Ansvar for eksamen

Eksaminator har ansvaret for at informere censor om kompetencemalene (ved
grundforlgbsafprevning) og om kompetencemalenes omsatning til konkrete mal i
elevens opgave/projekt.

Det er censor alene der er garant for at bedemmelsen er retvisende i forhold til
eksamensprocedurer, bedemmelsesgrundlag eller eksamensgrundlag. Safremt der
undervejs i en eksamen pludselig opstar tvivl om dette, kan censor eller eksaminator
stoppe eksamen og kontakte leder eller eksamensansvarlig.
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